臺中市事業單位設立職工福利委員會作業流程
洽辦單位：福利促進科
聯絡人1：王小姐
聯絡電話：22289111分機35407
聯絡人2：錢小姐
聯絡電話：22289111分機35417 
說明：相關表單參考範例可至線上系統「下載專區」處下載。
http://www.labor.taichung.gov.tw/ct.asp?xItem=55539&CtNode=3871&mp=117010
	作業流程
	辦理事項

	一、資訊查詢
	進入「勞工福利資訊網暨職工福利委員會線上申請系統」(https://wfs.mol.gov.tw/WFWeb/index.aspx)查詢相關資訊。

	二、籌設申請
    （線上）
	填寫職工福利機構籌備申請書（輔導申請登記→設立申請書）。

	三、籌備組織
	推薦籌備委員若干名，召集人1名，召開籌備會議(次數依工作需要而定)：
1. 擬定組織章程、職工福利金提撥比例情形。
2. 內部公告。
3. 依組織章程選舉委員。

	四、召開成立會議
	1. 會中推選主任委員。
2. 主任委員主持會議討論通過：組織章程、年度經費預算及工作計畫書。

	五、設立申請
（線上）
	1.請至線上申請系統填寫以下資料後函送本局申請設立：
（1）   職工福利機構設立申請書。
（2）   組織章程。
（3）   委職員名冊。
（4）   年度預算書。
（5）   年度工作計畫書。
（6）   職工福利金提撥情形一覽表。
（7）   第一屆第一次會議紀錄。
（8）   經目的事業主管機關核發之登記證明文件
影本。
2.待本局函復核准成立職工福利機構，再持本局核准設立函向國稅局與銀行申請下列六、七項作業。

	六、向國稅局申請統一編號
	檢附下列資料向國稅局辦理統一編號：
1.本局核准設立函。
2.職工福利委員會組織章程影本。
3.主任委員身分證影本(受委任者攜帶身分證正本)。
4.登記地房屋稅單影本(租賃契約書)。
5.職工福利委員會及主任委員印章。

	七、至銀行開戶
	檢附資料向公、民營銀行辦理專戶儲存：
1.本局核准設立函。
2.利息免扣繳證明。
3.職工福利委員會及主任委員印章。

	八、圖記印模、存款證明
	1.圖記印模。
2.資本額提撥之職工福利金存入公、民營銀行之存款證明(存款不得設定質權)。

	九、核發職工福利機構證
	檢具下列資料向本局申請核發職工福利機構證：
1. 設立申請書。
2. 開戶後銀行存款證明正本、存摺封面與內頁影本。
3. 國稅局統一編號編配通知書影本。
4. 圖記一式四份。


※事業單位職工福利委員會會務，依規定每三個月召開。

※有關職工福利委員會「資料異動」事項，請至勞工福利資訊網（網址https://wfs.mol.gov.tw/WFWeb/index.aspx）申請後，再將會議紀錄、出席委員簽到表及相關書面資料函送本府備查。












臺南市各廠礦企業申請設置職工福利委員會流程圖
聯絡人1：許曼珍
聯絡電話：06-6322231分機6691
聯絡人2：陳彥伯
聯絡電話：06-2991111分機8571
傳真：06-6320832
說明：相關表單參考範例可至線上系統「表格下載」處下載。
https://wfs.mol.gov.tw/WFWeb/Web/Example_download.aspx
	作業流程
	辦理事項

	一、資訊查詢
	進入職工福利機構線上申請系統（http://163.29.140.69/wf/index.asp）查詢相關資訊。

	二、籌設申請
    （線上）
	填寫職工福利機構籌備申請書（登錄職福線上申請系統→設立申請書→輔導申請登記）。

	三、籌備組織
	推薦籌備委員若干名，召集人1名，召開籌備會議(次數依工作需要而定)：
1. 擬定組織章程、年度經費預算及工作計畫等草案。
2. 依組織章程選舉委員。

	四、召開成立會議
	1.會議前7日備函申請召開成立會議。
2.會中推選主任委員。
3.主任委員主持會議討論通過：組織章程、年度經費預算及工作計畫書。

	五、設立申請
（線上）
	1. 請至線上申請系統填寫以下資料：
（1）職工福利機構申請書。
（2）組織章程。
（3）委職員名冊。
（4）年度預算書。
（5）年度工作計畫書。
（6）職工福利金提撥情形一覽表。
（7）成立會議記錄。
2. 傳真（FAX：6320832）事業單位營利事業登記證影本，至主管機關(勞工局)辦理。
3. 與主管機關聯繫確認資料是否正確，並待勞工局函復核准成立職工福利機構公函及職工福利機構登記證。

	六、向國稅局申請統一編號及利息免扣繳證明
	檢附下列資料向國稅局辦理統一編號及利息免扣繳證明：
1.申請函。
2.勞工局核准成立職工福利機構函。
3.職工福利委員會組織章程影本。

	七、至銀行開戶
	檢附資料向公、民營銀行辦理專戶儲存：
1.利息免扣繳證明。
2.職工福利機構登記證。
3.主任委員印章。

	八、圖記印模、存款證明報勞工局核備
	1.圖記印模啟用日期。
2.資本額提撥之職工福利金存入公、民營銀行之存款證明(存款不得設定質權)。


















彰化縣事業單位設立職工福利委員會流程圖
聯絡人：黃柏源 
聯絡電話：04-7532474
傳真：04-7239311

	作業流程
	辦理事項

	一、資訊查詢
	進入「勞工福利資訊網暨職工福利委員會線上申請系統」(https://wfs.mol.gov.tw/WFWeb/index.aspx)查詢相關資訊。

	二、籌設申請
    （線上）
	填寫職工福利機構籌備申請書（輔導申請登記→設立申請書）。

	三、籌備組織
	推薦籌備委員若干名，召集人1名，召開籌備會議(次數依工作需要而定)：
4. 擬定組織章程、職工福利金提撥比例情形。
5. 內部公告。
6. 依組織章程選舉委員。

	四、召開成立會議
	3. 會中推選主任委員。
4. 主任委員主持會議討論通過：組織章程、年度經費預算及工作計畫書。

	五、設立申請
（線上）
	1.請至線上申請系統填寫以下資料後函送本局申請設立：
（1）   職工福利機構設立申請書。
（2）   組織章程。
（3）   委職員名冊。
（4）   年度預算書。
（5）   年度工作計畫書。
（6）   職工福利金提撥情形一覽表。
（7）   第一屆第一次會議紀錄。
（8）   經目的事業主管機關核發之登記證明文件
影本。
2.待本局函復核准成立職工福利機構，再持本局核准設立函向國稅局與銀行申請下列六、七項作業。

	六、向國稅局申請統一編號
	檢附下列資料向國稅局辦理統一編號：
1.本局核准設立函。
2.職工福利委員會組織章程影本。
3.主任委員身分證影本(受委任者攜帶身分證正本)。
4.登記地房屋稅單影本(租賃契約書)。
5.職工福利委員會及主任委員印章。

	七、至銀行開戶
	檢附資料向公、民營銀行辦理專戶儲存：
1.本局核准設立函。
2.利息免扣繳證明。
3.職工福利委員會及主任委員印章。

	八、圖記印模、存款證明
	1.圖記印模。
2.資本額提撥之職工福利金存入公、民營銀行之存款證明(存款不得設定質權)。

	九、核發職工福利機構證
	檢具下列資料向本局申請核發職工福利機構證：
5. 設立申請書。
6. 開戶後銀行存款證明正本、存摺封面與內頁影本。
7. 國稅局統一編號編配通知書影本。
8. 圖記一式四份。





















南投縣事業單位設立職工福利委員會流程圖
聯絡人：吳雅閔
聯絡電話：049-2222106*1821
傳真：049-2246986
	作業流程
	辦理事項

	一、資訊查詢
	進入「勞工福利資訊網暨職工福利委員會線上申請系統」(https://wfs.mol.gov.tw/WFWeb/index.aspx)查詢相關資訊。

	二、籌設申請
    （線上）
	填寫職工福利機構籌備申請書（輔導申請登記→設立申請書）。

	三、籌備組織
	推薦籌備委員若干名，召集人1名，召開籌備會議(次數依工作需要而定)：
7. 擬定組織章程、職工福利金提撥比例情形。
8. 內部公告。
9. 依組織章程選舉委員。

	四、召開成立會議
	5. 會中推選主任委員。
6. 主任委員主持會議討論通過：組織章程、年度經費預算及工作計畫書。

	五、設立申請
（線上）
	1.請至線上申請系統填寫以下資料後函送本局申請設立：
（1）   職工福利機構設立申請書。
（2）   組織章程。
（3）   委職員名冊。
（4）   年度預算書。
（5）   年度工作計畫書。
（6）   職工福利金提撥情形一覽表。
（7）   第一屆第一次會議紀錄。
（8）   經目的事業主管機關核發之登記證明文件
影本。
2.待本局函復核准成立職工福利機構，再持本局核准設立函向國稅局與銀行申請下列六、七項作業。

	六、向國稅局申請統一編號
	檢附下列資料向國稅局辦理統一編號：
1.本局核准設立函。
2.職工福利委員會組織章程影本。
3.主任委員身分證影本(受委任者攜帶身分證正本)。
4.登記地房屋稅單影本(租賃契約書)。
5.職工福利委員會及主任委員印章。

	七、至銀行開戶
	檢附資料向公、民營銀行辦理專戶儲存：
1.本局核准設立函。
2.利息免扣繳證明。
3.職工福利委員會及主任委員印章。

	八、圖記印模、存款證明
	1.圖記印模。
2.資本額提撥之職工福利金存入公、民營銀行之存款證明(存款不得設定質權)。

	九、核發職工福利機構證
	檢具下列資料向本局申請核發職工福利機構證：
9. 設立申請書。
10. 開戶後銀行存款證明正本、存摺封面與內頁影本。
11. 國稅局統一編號編配通知書影本。
12. 圖記一式四份。




















新北市各廠礦企業申請設置職工福利委員會流程圖
聯絡人：謝旻桓
聯絡電話：02-29603456*6302
傳真：02-29506856
	作業流程
	辦理事項

	一、資訊查詢
	進入「勞工福利資訊網暨職工福利委員會線上申請系統」(https://wfs.mol.gov.tw/WFWeb/index.aspx)查詢相關資訊。

	二、籌設申請
    （線上）
	填寫職工福利機構籌備申請書（輔導申請登記→設立申請書）。

	三、籌備組織
	推薦籌備委員若干名，召集人1名，召開籌備會議(次數依工作需要而定)：
10. 擬定組織章程、職工福利金提撥比例情形。
11. 內部公告。
12. 依組織章程選舉委員。

	四、召開成立會議
	7. 會中推選主任委員。
8. 主任委員主持會議討論通過：組織章程、年度經費預算及工作計畫書。

	五、設立申請
（線上）
	1.請至線上申請系統填寫以下資料後函送本局申請設立：
（1）   職工福利機構設立申請書。
（2）   組織章程。
（3）   委職員名冊。
（4）   年度預算書。
（5）   年度工作計畫書。
（6）   職工福利金提撥情形一覽表。
（7）   第一屆第一次會議紀錄。
（8）   經目的事業主管機關核發之登記證明文件
影本。
2.待本局函復核准成立職工福利機構，再持本局核准設立函向國稅局與銀行申請下列六、七項作業。

	六、向國稅局申請統一編號
	檢附下列資料向國稅局辦理統一編號：
1.本局核准設立函。
2.職工福利委員會組織章程影本。
3.主任委員身分證影本(受委任者攜帶身分證正本)。
4.登記地房屋稅單影本(租賃契約書)。
5.職工福利委員會及主任委員印章。

	七、至銀行開戶
	檢附資料向公、民營銀行辦理專戶儲存：
1.本局核准設立函。
2.利息免扣繳證明。
3.職工福利委員會及主任委員印章。

	八、圖記印模、存款證明
	1.圖記印模。
2.資本額提撥之職工福利金存入公、民營銀行之存款證明(存款不得設定質權)。

	九、核發職工福利機構證
	檢具下列資料向本局申請核發職工福利機構證：
13. 設立申請書。
14. 開戶後銀行存款證明正本、存摺封面與內頁影本。
15. 國稅局統一編號編配通知書影本。
16. 圖記一式四份。



