○○○有限公司
第  屆第  次勞資會議紀錄
時間：中華民國     年  月  日星期    午   時   分
地點： 

主席：
紀錄：
出席人員：資方代表：                勞方代表：
主席致詞：

報告事項：
（一）上次會議決議事項辦理情形：無。
（二）勞工動態：目前公司人員出勤情況良好。
（三）生產計畫及業務概況：目前的生產進度仍須加強。
（四）其他報告事項

1.
本次勞資會議應出席人數共___位，實際出席人數___位。
2.會議開始。
討論事項：
（一）第一案：工作規則修訂。

案　由：依現行法令修訂工作規則。

說　明：因近年法令修訂實施，依現行法令修訂工作規則，以符合現行法規制度之需求。

辦　法：工作規則。

決　議：經此次討論通過工作規則修訂條文對照表無異議，送政府勞工單位審查。
建議事項（臨時動議）：無
主席結論：感謝大家對公司的幫助與付出。
散會：   午   時   分
簽名：
